ZARZADZENIE NR 29/2018
KIEROWNIKA MIEJSKO — GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZELOCIENCU
z dnia 28 grudnia 2018r.

w sprawie zasad udzielania zamdéwien publicznych, ktéorych warto§¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamolwien
publicznych.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077; z 2018 r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669 i poz. 1693), zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Miejsko — Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Ztociencu do udzielenia zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych zgodnie z ponizszymi
zasadami:

1) przed udzieleniem zamowienia publicznego o wartosci rownej lub wyzszej niz 10.000,00 zt netto dla
dostaw lub ustug oraz 20.000 zt netto dla robot budowlanych do wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, z
zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w niniejszym zarzadzeniu, dopuszcza si¢ dwa sposoby
postgpowania:

a) przeprowadza si¢ rozeznanie rynku u co najmniej dwoch wykonawcow, w zwigzku z czym
sporzadza si¢ na t¢ okoliczno$¢ zestawienie poréwnania i oceny ofert oraz dokumentuje si¢
prowadzone postepowanie na drukach stanowiacych zalaczniki od Nr 1 do Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia, przy czym pracownik prowadzacy postepowanie moze dokona¢ modyfikacji tresci tych
zatacznikdéw w zaleznos$ci od specyfiki zamowienia;

b) umieszcza si¢ ogloszenie o zamowieniu w formie zapytania ofertowego na stronie
internetowej www.mgops.zlocienic.pl, przy czym minimalny okres na sktadanie ofert nie moze by¢
w tym przypadku krotszy niz 5 dni od dnia ogloszenia, oraz wymagane jest Sporzadzenie na te
okoliczno$¢  zestawienia pordéwnania i oceny ofert oraz udokumentowania prowadzonego
postgpowania na drukach stanowigcych zataczniki Nr 1, Nr 2, Nr 4 i Nr 5 do niniejszego zataczenia,
przy czym pracownik prowadzacy postgpowanie moze dokona¢ modyfikacji tresci tych zalacznikow
w zaleznosci od specyfiki zamowienia;

2) udzielenie kazdego zamowienia publicznego o jednorazowej wartosci rownej lub wyzszej niz
3.000,00 zt musi by¢ potwierdzone umowa sporzadzong na pismie;

3) udzielenie kazdego zamdwienia publicznego o jednorazowej wartosci ponizej 3.000,00 zt musi by¢
potwierdzone w formie pisemnej, w szczegolnosci fakturg dokumentujaca zakup.

§2. Pracownik udzielajacy zamowienia publicznego, o ktorym mowa w §1 pkt 1, zatacza do umowy na
udzielenie zamowienia prawidlowo wypetnione dokumenty, o ktorych mowa w §1 pkt 1, potwierdzajace
przeprowadzenie rozeznania rynku i zasadno$¢ wyboru oferty wykonawcy na dane zamowienie. Zestawienie
wymaga przedlozenia Kierownikowi MGOPS w Ziociencu celem zatwierdzenia przed udzieleniem
zamoOwienia

§3.1. Pracownik dokonujacy zakupu nie sporzadza zestawienia poroOwnania i oceny ofert gdy dane
zamowienia publicznego mozna uzyskac¢ tylko od jednego wykonawcy, migdzy innymi z nast¢pujgcych
przyczyn:

1) technicznych
2) w przypadku udzielenia zamowienia z zakresu dziatalnosci tworczej i artystycznej w dziedzinie
kultury i sztuki oraz poligrafii.
3) zwiazanych z ochrong praw wiaczonych wynikajacych z odrgbnych przepisow,
4) koniecznosci pilnego udzielenia zamowienia, np. w przypadku awarii.
2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3, pracownik udzielajacy zamowienia sporzadza
notatke z negocjacji cenowych z jednym wykonawca i przedktada Kierownikowi MGOPS w Ztociencu
celem zatwierdzenia przed udzieleniem zamdwienia.



§4. Postepowanie o udzieleniu zamowienia publicznego uniewaznia si¢, jezeli:

1) w prowadzonym postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczyla warto$¢ kwoty, ktérg zamawiajgcy przeznaczyl na
finansowanie zamowienia,

3) wystagpita istotna zmiana okoliczno$ci, niezalezna od zamawiajacego, powodujac, ze dalsze
prowadzenie postepowania lub wykonania zamoéwienia nie jest zasadne.

§5. Za prawidlowe udzielenie zamoéwien publicznych na podstawie niniejszego zarzadzenia
odpowiada pracownik prowadzacy postgpowanie o udzielenie tego zamowienia.

§6. Traci moc zarzadzenie Nr 2/2014 Kierownika Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ztociencu z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad przeprowadzenia procedur udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje w zakresie udzielenia zamowien
publicznych po dniu jego wejécia w zycie.



Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 29/2018
z dnia 28 grudnia 2018r.

Ztocieniec, dnia......ccceeeeveeeveveeceendl

ZAPYTANIE OFERTOWE
1) Zamawiajgcy: Gmina Ztocieniec, ul. Stary Rynek 3, 78-520 Ztocieniec, NIP 674-10-02-218 — Miejsko —
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztocienicu, ul. Plac 650-lecia 1, 78-520 Ztocieniec

reprezentowany przez Kierownika Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Ztociericu

zaprasza do ztozenia oferty nastepujgce zamdwienia publiczne: ........cccoveveveeececeeennns

N

Opis przedmiotu ZamOWIENIA: ....c..ceveevveceee e serere e e

Termin realizacji ZamOWIENIA: ....cucceeeeceeere e

Warunki udziatu w postepowaniu: ........cceeevevevrierecniniinnene

Okres zwigzania ofertg: ......cccceeevvenne.

Osoby do kontaktu w sprawie zamdéwienia oraz sposdb uzyskiwania informacji: ...., e-mail: ........... ,

tel. 94 36 712-48, pokdj Nr ....... w MGOPS w Ztociencu ul. Plac 650-lecia 1, 78-520 Ztocieniec

7) Kryteria wyboru ofert: ..o,

8) Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty / oswiadczenia: ..... (szczegétowo wskazaé jakie -
niezbedne z punktu widzenia przedmiotu zamdwienia);

9) Warunki gwarancji (jesli dotyczy) : ....ooceveveceeerinenieene.

10) Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim, w formie pisemnej, na
maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem.

11) Miejsce i termin ztozenia/ przestania ofert: oferte nalezy ztozyé/ przestaé¢ do dnia. ..................... 1., doO
godz. ......... w sekretariacie MGOPS w Ztocienicu, pokdj Nr 206 lub za posrednictwem faksu
nr: 94 712-48, lub poczte elektroniczng na adres mgops-zlocieniec@wp.pl

12) Zapytanie ofertowe lub warunki udziatu w postepowaniu mogg by¢ w kazdym czasie zmienione.

13) Do zapytania zostaje zatgczony wigzgcy wzdér umowy, ktdry zawiera istotne postanowienia umowy,
ktdra zostanie zawarta z wykonawcg wybranym w niniejszym postepowaniu.

14) Niniejsze postepowanie moze by¢ odwotane przez Zamawiajgcego w kazdym czasie, bez podania
przyczyny.

15) Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie, gdy:

a) w prowadzonym postepowaniu nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczyta warto$¢ kwoty, ktdéra zamawiajacy przeznaczyt na
finansowanie zamowienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, niezalezna od zamawiajgcego, powodujac, ze dalsze

prowadzenie postepowania lub wykonania zamdwienia nie jest zasadne.
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(podpis)



Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 29/2018
z dnia 28 grudnia 2018r.

Ztocieniec, dnia ....oceveeverververnennn. r.

Kierownik MGOPS
w Ztocienicu

Zamawiajacy: Gmina Ztocieniec, ul. Stary Rynek 3, Oferta

78-520 Ztocieniec, NIP 674-10-06-2-018 — Miejsko —
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztociericu ul.

na wykonanie (nazwa zaméwienia)

Plac 650-lecia 1, 78-520 Ztocieniec reprezentowany ......................................................................

przez Kierownika Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ztociericu

(nazwa, piecze¢ wykonawcy)

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczgce realizacji wskazanego wyzej zamdwienia skfadam niniejszym
oferte na realizacje tego zamowienia:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje  nastepujgce  wynagrodzenie  brutto:

PLN.

Wynagrodzenie zaoferowane w pkt 1 jest wystarczajgce do wtasciwej realizacji zamdwienia w catosci.

Informuje, ze wybdr oferty nie bedzie/bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, przy czym rodzaj ustugi, ktérych
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z

przepisami o podatku od towardéw i ustug (VAT) to
. Wartos¢ ww. ustug bez kwoty podatku od
towarow i ustug (VAT) wynosi: PLN.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym, w tym takze ze wzorem umowy i uzyskatem
wszelkie informacje niezbedne do przygotowania niniejszej oferty. W przypadku wyboru mojej oferty
zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w
zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Oswiadczam, Ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez czas wskazany w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam, iz realizujgc zamodwienie bede stosowaé przepisy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 2016 r. nr.
119s. 1 -, ROD0O”) oraz wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Do niniejszej oferty zatgczam (jesli dotyczy)

(pieczed i podpis Wykonawcy)



Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 29/2018
z dnia 28 grudnia 2018r.

piecze¢ zamawiajacego

WYKAZ WYDAWANYCH/ WYSLANYCH ZAPYTAN OFERTOWYCH

Data i forma (poczta, fax, e-mail)
Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy wyslania Zapytania ofertowego
do Wykonawcy

(podpis osoby prowadzacej postepowanie)



Zalacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 29/2018
z dnia 28 grudnia 2018r.

piecze¢ zamawiajacego
ZESTAWIENIE POROWNANIA I OCENY OFERT

W celu udzielenia zamowienia Nna WyKONANIe ..........oouivuiiiiiiiiniiiiiiiiiieieieenenieenaens
przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z zasadami
postepowania o udzieleniu zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W dniu ............. zaproszono wykonawcow do wziecia udzialu w postepowaniu
poprzez zapytanie ofertowe skierowane do .................... wykonawcow.

W wyznaczonym terminie skladania ofert, tj. do dnia ......... do godziny........... wplynely
nastepujace oferty:

Lp. Dane/firma wykonawcy Adres wykonawcy Cena oferty brutto zi Uwagi

Oferta wykonawcy.......... nie byla oceniana w postepowaniu z uwagi na fakt, iz nie spelnia
wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym (wskaza¢ powody).............cocevvnnen

Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrod spehlniajacych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym, tj. oferte nr .......... , nazwa wykonawcy ................... za cene
netto ........... zt, brutto .............. zh stownie zt: ..o

Postepowanie uniewazniono (wskaza¢ powody) ........c.cceviiiinnnn..
Postepowanie odwotano: (wskaza¢ powody) ........cceviviiiiiiiiiiinnnn..

Data i podpis osoby prowadzacej:



Zalacznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 29/2018
z dnia 28 grudnia 2018r.

Zlocieniec, dnia ......coovviiiiiiiiiii L.

dane pracownika

Kierownik MGOPS
w Zlociencu

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA BIORACEGO UDZIAE. W POSTEPOWANIU
W SPRAWIE JEGO BEZSTRONNOSCI

Oswiadczam, ze nie pozostaje z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty na wykonanie
zamoéwienia publiCZNego PR .....ovviiiiiii i e , w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

/podpis pracownika/



